
個人情報保護方針 

■個人情報保護の理念 

当社は業務の遂行に際して、自社の業務として、また顧客企業のために行う業務として人

事・給与、福利厚生、財務・税務、顧客企業側の情報などの個人情報を取扱っておりその保

護に対し厳重かつ適切な管理体制の重要性について強く認識しております。そこで、当社は

個人情報保護マネジメントシステム（以下、PMS）を制定いたしました。今後この PMS を実

行あるものとするために、全従業者が一丸となって、個人情報保護を常に意識し、行動して

まいります。 

 

■個人情報の取得、利用及び提供 

当社は、適切な個人情報の取得、利用及び提供に関する PMS を定め、これを遵守します。個

人情報は本人の同意を得た上で取得し、特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えた

個人情報の取扱い（以下、目的外利用という。）を行うことはありません。また、目的外利

用を行わないための措置を講じます。 

 

■個人情報に関する法令及び PMS の遵守 

当社は、個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範、個人情報保護マネ

ジメントシステム構築・運用指針、JISQ15001 及び事業に関連する規則等を遵守します。 

 

■個人情報の適正かつ安全な管理 

当社は、個人情報の適正な管理を行い、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、

改ざん及び漏洩に対する万全の予防・是正策を実施することにより、個人情報の安全性の確

保を図ります。 

 

■苦情及び相談への対応について 

当社は、ご本人様からの苦情、相談について、下記の窓口で受付し、適切にかつ速やかに対

応します。 

 

■PMS の継続改善 

当社は、個人情報保護を適切に維持するため、PMSの運用状況について定期的に監査し、こ

れを継続的に改善します。 
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個人情報保護方針の内容及び個人情報の取り扱いについてのお問い合わせ先 

個人情報に関する一般からの苦情及び相談窓口担当 

個人情報保護管理者：神行 逸寛 

東京オフィス： 

〒105-0003 東京都港区西新橋 2-35-2 ハビウル西新橋 10F 

tel:03-3433-0040 / fax:03-3433-0050 

E-mail：privacy@sinq.co.jp 

 

認定個人情報保護団体の名称及び苦情の解決の申出先 

認定個人情報保護団体の名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

苦情の解決の申出先：認定個人情報保護団体事務局 

住所：〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 

電話番号：03-5860-7565 ／ 0120-700-779 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



保有個人データ又は第三者提供に関する公表文 

 

 

ａ）事業者の名称及び住所、代表者の氏名 

株式会社シンク 代表取締役 中田 紹仁 

〒530-0001 大阪府大阪市北区梅田３丁目４−５ 毎日新聞ビル 4f 

〒105-0003 東京都港区西新橋２丁目３５−２ ハウビル西新橋 10F  

 

ｂ）個人情報の保護管理者の氏名、所属、連絡先 

管理者名： 神行 逸寛 

所属部署： 東京オフィス 取締役 

連絡先 ： 〒105-0003 東京都港区西新橋２丁目３５−２ ハウビル西新橋 10F  

      tel:03-3433-0040 / fax:03-3433-0050 E-mail：privacy@sinq.co.jp 

 

ｃ）全ての保有個人データの利用目的 

■当社が保有するすべての個人データの利用目的     

分類 利用目的 

お問い合わせ情報 当社へのお問い合わせへの回答 

お客様の情報 当社へのお問い合わせへの回答、 

受注、請求、お支払い、業務連絡等 

採用応募者情報 人事採用活動（書類審査、面接、評価、応募者

への連絡等） 

入社予定者の各種手続きの為 

社員情報 人事労務、社会保険、福利厚生、緊急時の連絡。 

 

■直接書面以外で取得する個人情報の利用目的 

・受託に関する業務のため 

・Web サイトの制作及び運用のため 

・業務システムの構築及び運用のため 

・事務局業務の支援のため 

・名刺等、各種印刷物の制作のため 

・営業業務及び制作業務の管理のため 

・オンライン面接のため  

 

ｄ）保有個人データの取扱いに関する苦情の申し出先 

株式会社シンク 個人情報お問い合わせ窓口 



東京オフィス： 

〒105-0003 東京都港区西新橋 2-35-2 ハビウル西新橋 10F 

tel:03-3433-0040 / fax:03-3433-0050 

次項 e)も参照ください。 

 

ｅ）認定個人情報保護団体※ 

※個人情報の取扱いに関する苦情のみを受け付けています。 

当社のサービスに関する苦情等の受付先ではありません。ご注意ください。 

認定個人情報保護団体の名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

苦情の解決の申出先： 認定個人情報保護団体事務局 

住所：〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 

電話番号：03-5860-7565 ／ 0120-700-779 

 

ｆ）保有個人データの開示等の求めに応じる手続き 

 

1． 開示請求等手続きの対象となる個人データについて 

当社が保有する個人データについて、ご本人から求められる利用目的の通知、開示、訂

正、追加又は削除、利用の停止、消去又は第三者への提供の停止及び第三者提供記録の

開示（以下、開示等といいます）等、全ての権限を有するものを言います。ただし、次

のいずれかに該当する場合は、個人データと認識致しません。 

・当該個人情報の存否が明らかになることによって、ご本人または第三者の生命、身

体または財産に危害が及ぶ恐れのあるもの 

・当該個人情報の存否が明らかになることによって、違法または不当な行為を助長し、

または誘発する恐れのあるもの 

・当該個人情報の存否が明らかになることによって、国の安全が害される恐れ、他国

もしくは国際機関と信頼関係が損なわれる、又は交渉上不利益をこうむる恐れのある

もの 

・当該個人情報の存否が明らかになることによって、犯罪の予防、鎮圧または操作そ

の他の安全秩序維持に支障が及ぶ恐れのあるもの 

 

2． 開示請求等手続きの受付窓口 

 下記受付窓口にて承ります。 

 その後、ご要望等を確認し、弊社所定の申請書を郵送にてお送り致します。 

 

  個人情報お問い合わせ窓口 

株式会社シンク 個人情報お問い合わせ窓口 



東京オフィス： 

〒105-0003 東京都港区西新橋 2-35-2 ハビウル西新橋 10F 

tel:03-3433-0040 / fax:03-3433-0050 

  Email：privacy@sinq.co.jp    

 

3． 開示請求等手続きのためにご提出頂くもの 

申請書に必要事項をご記入いただき、申請書と本人確認のための書類（運天免許証・パ

スポート・健康保険の被保険者証＋公共料金の請求書のいずれか一点の写し。ご本人の

お名前、住所の記載がある部分の写しでお願い致します。また、本籍地が記載されてい

る証明書の場合は、お手数ですが「本籍地」部分は紙を貼るなど、該当部分を隠してか

らそのコピーをおとり下さいますようお願いいたします。）を添付の上、書留にてご郵

送頂きます。 

 

ご本人以外からの請求については下記の書類も同封ください。 

・親権者の場合：戸籍謄本 1通 

・成年後見人の場合：成年被後見人の法定代理人であることを確認する書類（後見開

始審判書） 

・委任による代理人の場合：委任状 1通 

 

4． 開示をする際の費用負担について 

開示請求手数料：無料 

 

5． ご回答方法について 

開示請求書が届き次第、書留により回答書をお送り致します。 

 

6． 開示請求等手続きに関して取得した個人情報の利用目的 

開示請求等手続きにより当社が取得した個人情報は、当該手続きのための調査、ご本人

の本人確認、及び当該開示請求等に対する回答に利用致します。 

 

7． 開示請求手続きが出来ない場合のお取り扱いについて 

 

次に定める場合は、開示等いたし兼ねますので、予めご了承願います。開示しないこと

を決定した場合は、その旨理由を付して通知申し上げます。 

 ・ご本人の確認ができない場合 

 ・所定の申請書類の記入に不備があった場合 

 ・ご依頼のあった情報項目が、当社が保有する個人情報に該当しない場合 



 ・本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害する恐れがある場合 

 ・当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼす恐れがある場合 

 ・他の法令に違反することとなる場合 

 

g)保有個人データの安全管理の為に講じた措置 

当社では保有する個人データを安全に管理するための措置を講じております。 

・個人情報保護方針の制定 

・個人情報保護体制の確立 

・社員教育など人的管理 

・入退室管理等、物理的管理 

・アクセス権設定等の技術的管理 

・委託先の管理 

詳細は、下記のお問い合わせ窓口までご連絡下さい。 

お問い合わせに対し、速やかに回答いたします。 

但し、公表することにより当社の保有する個人データの安全管理に支障をきたさ

ない範囲で回答いたします。 

 

個人情報お問い合わせ窓口 

株式会社シンク 個人情報お問い合わせ窓口 

東京オフィス：〒105-0003 東京都港区西新橋 2-35-2 ハビウル西新橋 10F 

tel:03-3433-0040 / fax:03-3433-0050 

          Email：privacy@sinq.co.jp    


